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1.5. Официальное наименование управления: 

Полное: Управление социальной защиты населения администрации муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район».

Сокращенное: УСЗН муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район».

1.6. Управление организует свою деятельность во взаимодействии с ГУ ПФР по городу Валуйки и Валуйскому району, с ГУ «Центр занятости населения » по городу Валуйки, отделением по городу Валуйки и Валуйскому району УФК по Белгородской области, с органами местного самоуправления, общественными организациями и учреждениями не зависимо от их организационно- правовой формы.

II. Организация деятельности управления

2.1 Управление осуществляет социально-реабилитационную деятельность в пределах, установленных настоящим Положением, действует в соответствии с приказами и  инструктивными письмами Министерства здравоохранения и социального развития РФ, управления социальной защиты населения Белгородской области и другими нормативными актами. 

2.2 Проводит единую государственную политику в области социальной защиты населения.

2.3. Выявляет контингент лиц, нуждающихся в социальной поддержке, совместно с государственными, региональными, муниципальными общественными организациями и учреждениями (здравоохранение, миграционная служба, центр занятости населения, правоохранительные органы.)

2.4. Управление приобретает основные и оборотные средства. Осуществляет бухгалтерский учет и статистическую отчетность, отчитывается о результатах деятельности в порядке и в сроки, установленные законодательством. Порядок ведомственного контроля определяется соответствующими нормативно-правовыми актами.

2.5. Структура и предложения по  ее  совершенствованию разрабатываются и вносятся начальником Управления, утверждаются  главой администрации  муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район». Штатное расписание, структура подразделений управления утверждаются главой администрации муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район».

III. Основные задачи и направления деятельности

Управления

3.1. Реализация основных направлений и приоритетов государственной и региональной политики по вопросам социальной поддержки и социального обслуживания семьи, женщин и детей, граждан пожилого возраста, ветеранов, инвалидов, малоимущих граждан.

3.2. Организация предоставления социальных гарантий, установленных законодательством Российской Федерации и Белгородской области для социально незащищенных категорий населения.

3.3 Разработка на основе мониторинга и прогнозирования социальных процессов и реализация программ по социальной поддержке семьи и детей, ветеранов, инвалидов, малоимущих граждан.

3.4. Содействие развитию системы социального обслуживания населения на территории муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район».
3.5. Реализация законодательства Белгородской области в части оказания адресной социальной поддержки населения, а так же стандартов, социальных норм и нормативов, обеспечивающих эффективное развитие системы адресной социальной поддержки населения.

3.6. Организация реализации прав муниципальных служащих, лиц, пострадавших от техногенных катастроф, ветеранов боевых действий, граждан, уволенных с военной службы, на социальную поддержку, государственные доплаты и выплаты.

3.7. Реализация региональной политики поддержки общественных организаций.

3.8.  Организация муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для реализации потребностей Управления.

3.9. Реализация мер по осуществлению региональной кадровой политики в сфере социальной защиты населения, развитие кадрового потенциала Управления. Организация подготовки, переподготовки, повышения квалификации, аттестации работников Управления.

3.10. Целевое использование бюджетных ассигнований и привлечение внебюджетных средств для финансирования Управления и развития материальной базы службы социальной помощи на дому. 

3.11. Реализация областного законодательства по организации и осуществлению деятельности в сфере опеки и попечительства.

IV. Основные функции Управления

Управление в соответствии с возложенными на него полномочиями осуществляет следующие основные функции:

4.1. В области предоставления мер адресной социальной поддержки и социальных услуг:
· Организует исполнение процедуры по назначению, перерасчету и доставке ежемесячных денежных выплат ветеранам труда, ветеранам военной службы, труженикам тыла, реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий, ветеранам боевых действий.

· Организует исполнение процедуры по назначению, перерасчету и доставке ежемесячных денежных средств почетным донорам России и почетным донорам СССР.

· Осуществляет назначение, перерасчет, выплату доплат к государственным пенсиям отдельным категориям граждан.

· Организует исполнение предоставления социальных гарантий Героям Социалистического Труда и полным Кавалерам ордена Трудовой Славы, вдовам Героев Социалистического Труда и полных кавалеров ордена Трудовой Славы, Героям Советского Союза, Героям Российской Федерации и полным кавалерам ордена Славы.

· Организует исполнение назначения, перерасчета, доставки ежемесячного пособия на ребенка гражданам, имеющим детей, адресной материальной поддержки  женщинам, имеющим ребенка в возрасте до 1,5 лет.

· Организует исполнение выплат инвалидам, получившим транспортные средства через органы социальной защиты населения, компенсации страховых премий по договору обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств.

· Организует предоставление мер социальной поддержки жертвам политических репрессий.

· Реализует переданные федеральными органами государственной власти органам государственной власти субъектов Российской Федерации полномочия по предоставлению мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных и других услуг ветеранам Великой Отечественной войны, несовершеннолетним узникам фашизма, инвалидам, семьям, имеющим детей-инвалидов, гражданам, подвергшимся воздействию радиации вследствие катастрофы на ЧАЭС и Семипалатинском полигоне, ПО «Маяк» и гражданам из подразделений особого риска, членам семей погибших (умерших) военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти.

· Реализует функции по предоставлению мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг ветеранам труда, жертвам политических репрессий, ветеранам боевых действий на территории других государств, многодетным семьям и другим категориям граждан в соответствии с законодательством Белгородской области.

· Организует предоставление социальных гарантий другим категориям граждан.

· Организует работу по формированию и ведению регистра граждан, имеющих право на меры социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг.
· Разрабатывает, координирует и реализует меры по совершенствованию социального обеспечения в соответствии с действующим законодательством.

· Внедряет автоматизированную систему социальных выплат, а так же порядок разработки и использования программно-технических средств.

· Осуществляет назначение, выплату и доставку социальных пособий и компенсаций и составление всех видов отчетности об использовании денежных  средств.
· Осуществляет деятельность по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченными в дееспособности, совершеннолетних дееспособных лиц, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности, а так же лиц, признанных судом безвестно отсутствующими. 
· Осуществляет деятельность по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в возрасте от 18 до 23 лет, обучающихся в учреждениях профессионального образования по очной форме обучения.
4.2. В области социального обслуживания и социальной помощи:

· Реализует современные формы социального обслуживания граждан и оказание социальной помощи населению, организует внедрение новых социальных технологий.

· Анализирует социально-экономическое положение граждан пожилого возраста, проживающих на территории муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район», проводит анализ эффективности функционирования службы социальной помощи на дому, оценивает нуждаемость населения в различных видах социальной защиты и социальных услуг, осуществляет реализацию  программ их социальной защиты.

· Реализует в установленном порядке государственные и региональные стандарты качества социального обслуживания, в соответствии с постановлением правительства Белгородской области от 9.06.2006 года № 135-пп «Об утверждении  стандартов качества бюджетных услуг», согласно приказу  управления социальной защиты населения Белгородской области от 10.08.2006 года №131 «О внедрении регионального стандарта качества услуг».

· Использует в деятельности социальной службы помощи на дому порядок социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов, разработанный управлением социальной защиты населения Белгородской области, а так же  условия предоставления им бесплатного социального обслуживания, а также на условиях полной или частичной оплаты организует работу по оказанию платных социальных услуг.

· Организует деятельность социальной службы помощи на дому и обеспечивает социальное обслуживание граждан пожилого возраста и инвалидов в соответствии с государственными и региональными стандартами.

· Обеспечивает работу отделения срочного социального обслуживания, предназначенного для оказания срочной помощи гражданам, остро нуждающимся в социальной поддержке, неотложной помощи, направленной на поддержание их жизнедеятельности  на основании гарантированных  услуг, предусмотренных  федеральным перечнем.
· Изучает проблемы уровня жизни населения муниципального района и на этой основе разрабатывает целевые программы по социальной поддержке малоимущего населения. На их основе организует оказание социальной помощи малообеспеченным гражданам, а также лицам, пострадавшим от стихийных бедствий, другим нуждающимся в социальной помощи категориям населения.

· Организует работу в программном комплексе по ведению банка данных  граждан, нуждающихся в социальной поддержке.
· Оказывает практическую и методическую помощь в работе
       общественным организациям:

Валуйской районной организации Всероссийского общества инвалидов,

Валуйской местной общественной организации Всероссийского общества слепых,

Валуйскому районному совету ветеранов войны, труда, вооруженных сил и правоохранительных органов, 

Валуйскому районному отделению  организации «Союз пенсионеров», 

Вауйской  местной общественной организации ветеранов и инвалидов войны в Афганистане «Шурави»,

Валуйской местной организации инвалидов «Союз Чернобыль» и др.

· Организует определение пожилых граждан для постоянного проживания в МУ «Уразовский геронтологический центр».

4.3. В области социальной поддержки ветеранов, инвалидов, граждан, уволенных с военной службы, и членов их семей, общественных   организаций:

· Реализует систему мер социальной поддержки инвалидов и участников Великой Отечественной войны, ветеранов Великой Отечественной войны, семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий, тружеников тыла, ветеранов труда, жертв политических репрессий.

· Осуществляет работу по предоставлению дополнительных мер социальной поддержки и осуществлению реабилитационных мероприятий ветеранам боевых действий, гражданам, уволенным с военной службы, и членам их семей.

· Организует работу, связанную с установлением статуса участников, ветеранов Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий, бывших несовершеннолетних узников фашизма, ветеранов труда.

· Осуществляет работу по подготовке документов для присвоения гражданам звания «Ветеран труда».

· Содействует трудоустройству и занятости инвалидов, участвует в организации профессиональной ориентации, профессионального обучения и рационального трудоустройства инвалидов.

· Обеспечивает реализацию мер социальной поддержки по проезду в городском и пригородном транспорте отдельным категориям граждан.

· Обеспечивает организацию социальной поддержки членов семей военнослужащих, погибших при прохождении военной службы по призыву, бывших военнослужащих и членов их семей, попавших в экстремальные ситуации.

· Осуществляет социальную поддержку бывшим участникам боевых действий и семьям, потерявшим кормильца, предоставляет сводную информацию о проделанной работе в управление социальной защиты населения Белгородской области ежемесячно и по итогам работы за год.

· Организует и проводит разъяснительную работу в СМИ по вопросам социальной защиты ветеранов, инвалидов, военнослужащих, уволенных с военной службы, и членов их семей.
· Проводит семинары, совещания по вопросам социальной защиты населения муниципального района, участвует в аналогичных мероприятиях, проводимых в управлении социальной защиты населения Белгородской области. 

· Проводит работу по обеспечению беспрепятственного доступа инвалидов к информации и объектам социальной инфраструктуры.

4.4. В области обслуживания нетрудоспособных граждан, проживающих в МУ «Уразовский геронтологический центр»:
· Координирует МУ «Уразовский геронтологический центр», а так же осуществляет методическое обеспечение его деятельности.

· Осуществляет контроль за использованием средств, выделенных на уставную деятельнось.
· Организует внедрение государственных социальных стандартов по обслуживанию граждан, проживающих в МУ «Уразовский геронтологический центр», на основании Регионального стандарта «Качество услуг в области социальной защиты населения», утвержденного постановлением правительства Белгородской области от 9 июня 2006 года № 135-пп «Об утверждении стандартов качества бюджетных услуг».
· Рассматривает и утверждает план мероприятий по социальной реабилитации инвалидов, проживающих в МУ «Уразовский геронтологический центр», план развития подсобного хозяйства.

· Решает вопросы устройства в МУ «Уразовский геронтологический центр» граждан, оказавшихся в трудных жизненных ситуациях, нуждающихся в постоянной посторонней помощи.
· Контролирует проведение мероприятий по противопожарной безопасности, санитарно-эпидемиологическому режиму, технике безопасности и охране труда в МУ «Уразовский геронтологический центр».

· Осуществляет контроль за соблюдением прав граждан пожилого возраста и инвалидов, проживающих в МУ «Уразовский геронтологический центр».
4.5. В области социальной поддержки различных категорий семей, женщин и детей:
· Участвует в реализации социальных и демографических программ в муниципальном районе с целью  улучшения положения семьи, женщин и детей.

· Принимает участие в исполнении районной комплексной целевой подпрограммы «Семья с детьми инвалидами», областной комплексной целевой программы «Дети Белгородчины», а так же иных программ по улучшению социального положения семьи и детей, готовит и направляет в соответствующие ведомства отчеты и предложения по указанным вопросам.

· Обеспечивает ведение единого банка данных семей с детьми, находящихся в социально-опасном положении и в трудной жизненной ситуации, проживающих на территории муниципального района, проводит анализ их положения и организует работу по социальной защите и социальному обслуживанию.

· Организует в рамках своих полномочий профилактическую и социально-реабилитационную работу в отношении безнадзорных и беспризорных несовершеннолетних, их родителей или законных представителей, не исполняющих свои обязанности по содержанию, воспитанию несовершеннолетних или жестоко обращающихся с ними.

· Организует работу по оздоровлению детей-инвалидов, а так же детей и подростков, находящихся в трудной жизненной ситуации и в социально опасном положении.

· Принимает участие в работе по противодействию злоупотребления наркотиками, пропаганде здорового образа жизни, реализации принятых в области целевых программ, участвует в мероприятиях по предупреждению распространения наркомании и токсикомании среди несовершеннолетних, входящих в группу риска, а также в семьях, оказавшихся в социально-опасном положении, и оказанию им необходимой помощи.

· Участвует в исполнении федеральной целевой программы «Дети России» в части, касающейся  социальной защиты населения, в межведомственных комплексных профилактических операциях «Подросток» и «Каникулы», в районной целевой программе  «Профилактика безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и защита их прав»,  в рейдах по предупреждению безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, в  патронаже семей, находящихся в сложной жизненной ситуации.

· Организует работу с Комитетом  образования администрации муниципального район, управлением финансов и бюджетной политики администрации  муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район» по предоставлению мер социальной поддержки многодетным семьям.  

· Участвует в подготовке семей к проведению мероприятий в рамках областной акции «Крепка семья – крепка Россия», праздничных мероприятий, посвященных международному Дню семьи, Дню матери, Дню защиты детей.

· Организует и проводит благотворительные марафоны. Взаимодействует с общественными организациями, осуществляющими благотворительную деятельность.
4.6. В области социальной поддержки населения в условиях реформирования жилищно-коммунального хозяйства:
· Организует работу по ведению документооборота, оформлению личных дел получателей субсидий на оплату жилого помещения и  коммунальных услуг, расчету величины субсидии.

· Организует и обеспечивает своевременное представление форм отчетности для подготовки ежемесячной заявки в управление социальной защиты населения Белгородской области на предоставление субсидий гражданам на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

· Проводит анализ эффективности использования бюджетных средств на выплату гражданам субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг в целях повышения качества жизни  населения муниципального района..

· Осуществляет назначение и выплату ежемесячной денежной компенсации (ЕДК) на оплату за жилое помещение и коммунальные  услуги.
4.7. В области социальной защиты граждан, пострадавших вследствие  аварии на Чернобыльской АЭС и других техногенных катастроф:

· Ведет работу по предоставлению  мер социальной поддержки гражданам, подвергшимся воздействию радиации, в рамках полномочий, переданных субъекту Российской Федерации.

· Осуществляет деятельность по назначению и перерасчету компенсационных выплат гражданам, подвергшимся радиационному воздействию, в том числе сумм в возмещение вреда, причиненного здоровью, производимых из федерального бюджета.

· Предоставляет сведения для проведения ежегодного прогнозирования средств федерального бюджета, необходимых для предоставления компенсационных выплат в возмещение вреда, средств необходимых на выплату по решениям судебных органов для направления в Министерство здравоохранения и социального развития Российской Федерации.

· Проводит сбор и анализ сведений о задолженности по исполнительным листам, предъявленным в Управление социальной защиты населения гражданами, пострадавшими  от воздействия радиации.

· Обеспечивает подготовку документов для рассмотрения на  заседании областной комиссии по рассмотрению документов на выдачу (отказ в выдаче) удостоверения участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС.

4.8. В области финансово-экономического обеспечения и инвестиционной политики:

· Обосновывает и заявляет необходимые объемы денежных средств, для предоставления мер социальной поддержки населению муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район».
· Оказывает методическую и практическую помощь государственным учреждениям социального обслуживания в области финансово-экономического и статистического анализа, решает вопросы оплаты труда, применения штатных нормативов и экономической классификации.

· Использует средства областного и местного бюджета, а так же средства, выделяемые на реализацию областных  и районных целевых программ и
специальные внебюджетные средства, получаемые в результате работы социальной службы помощи на дому.

· Осуществляет в пределах своей компетенции мероприятия по совершенствованию организации и нормирования труда работников учреждений социального обслуживания населения.
4.9. В области муниципальной службы и кадровой работы:

· Осуществляет работу, связанную с проведением конкурсов на замещение должностей муниципальной службы.

· Проводит работу по организации профессиональной переподготовки, повышению квалификации и стажировки муниципальных служащих, работающих в Управлении, осуществляет подготовку к  аттестации и проведению квалификационных экзаменов, формирует кадровый резерв, осуществляет кадровое обеспечение Управления, организует подготовку и повышение квалификации работников Управления.

· Организует работу по проверке достоверности персональных данных и иных сведений при поступлении на муниципальную службу, сведений о доходах и имуществе  муниципальных служащих.

· Организует аттестацию работников отделений социальной службы помощи на дому и отделения срочного социального обслуживания.

· Готовит отчеты по кадрам в  управление социальной защиты населения Белгородской области, орган Федеральной службы государственной статистики по Белгородской области.

· Организует обучение работников в Управлении.

· Готовит материалы для поощрения работников, премирования, награждения отраслевыми наградами и Почетными грамотами  губернатора области.

4.10. В области правового обеспечения социальной защиты населения:

· Обеспечивает соблюдение законности в деятельности Управления.

· Оказывает в пределах своей компетенции правовую помощь социально незащищенным слоям населения.

4.11. В области анализа, прогнозирования и информационной работы:

· Проводит анализ эффективности социальной работы и социального обслуживания в муниципальном районе.
· Осуществляет прогнозирование потребности в расширении сфер социальных услуг и потребности в создании иных учреждений социальной защиты на территории муниципального района.
· Обобщает данные по итогам работы Управления и  регулярно предоставляет отчетность в управление  социальной защиты населения Белгородской области.

4.12. В области укрепления и развития материально-технической базы отрасли:

· Проводит работу по развитию и укреплению материально -технической базы Управления.

· Является муниципальным заказчиком на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для реализации потребностей Управления. 
· Организует прием, распределение гуманитарных грузов, предназначенных для оказания натуральной помощи  малообеспеченным гражданам.

4.13. В области работы со служебными документами и обращениями граждан:

· Организует своевременное исполнение нормативных актов правительства Белгородской области и органов местного самоуправления . 
· Ведет работу с письменными и устными обращениями граждан, ведет учет, регистрацию, рассмотрение, контроль за качественным и своевременным исполнением обращений, организует прием населения, работу со служебными документами.

· Готовит информационно-аналитические материалы по вопросам работы с населением для управления социальной защиты населения Белгородской области. 

· Организует работу по подготовке документов, подлежащих сдаче в архив в соответствии с законодательством по архивному делу Российской Федерации, правилами и инструкциями учреждений Государственной архивной службы России.

4.14. В области контроля за осуществлением  деятельности социальной службы помощи на дому:
· Проводит проверки деятельности структурного подразделения социальной службы помощи на дому, по результатам которых вносит предложения о предупреждении и оперативном устранении выявленных нарушений.

· Рассматривает в пределах своей компетенции обращения и заявления граждан и организаций по вопросам предоставления услуг в сфере  социальной защиты населения.
· Использует материальные и финансовые средства областного бюджета, выделяемые  на осуществление полномочий в сфере социальной защиты населения.

· Ежеквартально представляет отчетность, о выполнении Управлением полномочий в сфере социальной защиты населения. 

V. Имущество и финансы управления.

5.1. Имущество Управления состоит из основных средств, оборотных средств и других ценностей.

5.2. Имущество Управления находится в муниципальной собственности  муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район» и принадлежит Управлению на праве оперативного управления. В отношении этого имущества управление осуществляет права владения, пользования и распоряжения в пределах, установленных законом в соответствии с целями своей деятельности и назначения имущества.
5.3.Финансирование Управления осуществляется за счет бюджетных средств, внебюджетных источников в пределах утвержденной сметы.

5.4. Управление при осуществлении прав оперативного Управления имуществом обязано:

· эффективно использовать закрепленное за ним имущество;

· обеспечить сохранность и использование имущества по его назначению;

· осуществлять капитальный и текущий ремонт;

· начислять амортизационные отчисления на изнашиваемую часть имущества.

VI. Кадровое обеспечение Управления
6.1. На работу принимаются работники, имеющие специальное образование и специальную подготовку.

6.2. Отношения между работниками и работодателем регулируется законодательством Российской Федерации, а также трудовым договором, коллективным договором.

6.3. Оплата труда работников Управления производится в соответствии с действующей системой оплаты труда.

VII. Управление
7.1.Управление возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается главой администрации муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район». 

7.2. Работники Управления назначаются и освобождаются от должности  приказом начальника управления.

VIII. Реорганизация и ликвидация управления

Реорганизация и ликвидация 
Управления производится в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации.
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